УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ ЗАТО АЛЕКСАНДРОВСК

ПРИКАЗ
 от  «16» мая 2016                                                                                                  № 433
Об организации и проведении в 2015/2016 учебном году 
в ЗАТО Александровск государственной итоговой аттестации  по образовательным  программам среднего общего образования. 
     В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по программам среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26.12.2013 № 1400, (в редакции приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 07.07.2015  № 693), на основании приказа Министерства образования и науки Мурманской области от 30.07.2015 № 1461 «Об организации и проведении в 2015/2016 учебном году в Мурманской области государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования»,

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Провести в 2015/2016 учебном году государственную итоговую аттестацию:
в форме единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) с использованием контрольных измерительных материалов (далее – КИМ) -  для учащихся,  освоивших образовательные программы среднего общего образования в очной, очно-заочной формах обучения в имеющих государственную аккредитацию общеобразовательных учреждениях ЗАТО Александровск и допущенных в текущем учебном году к государственной итоговой аттестации, а также выпускникам прошлых лет, имеющим документ государственного образца об образовании, обучающимся и студентам, освоившим образовательные программы среднего общего образования в профессиональных образовательных организациях, в пунктах проведения государственной итоговой аттестации  (далее ППЭ), утвержденных приказом Министерства образования и науки Мурманской области от 12.02.2016 №238, в сроки, утвержденные приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 05.02.2016 № 72: 
27 мая 2016 года     (пятница) – литература, география;

30 мая 2016 года     (понедельник) – русский язык;

02 июня 2016 года   (четверг) – математика базового уровня;

06 июня 2016 года   (понедельник) – математика профильного уровня;

08 июня 2016 года   (среда) – обществознание;

10 июня 2016 года   (пятница) – английский язык (устная часть);

14 июня 2016 года   (вторник) – биология, английский язык;
16 июня 2016 года   (четверг) – информатика и ИКТ, история;

20 июня 2016 года   (понедельник) – химия, физика;

22 июня 2016 года     (среда) – резервный день (география, иностранный, химия, инфоорматика);
24 июня 2016 года   (пятница) – резервный день (литература, физика, история, биология);

27 июня 2016 года     (понедельник)  - резервный день (русский язык);

28  июня 2016 года       (вторник) – резервный день (математика (базовый и профильный уровни);

30 июня 2016 года       (четверг) – резервный день (по всем учебным предметам).
2. Считать началом проведения ГИА 10.00 часов по московскому времени.
3. Утвердить количественный состав учащихся общеобразовательных учреждений ЗАТО Александровск,  участвующих в экзамене (Приложение № 1).

4. Главному специалисту Управления образования (М.А. Карпова):
4.1. Обеспечить контроль за проведением ГИА в установленные сроки в соответствии с действующими нормативными правовыми и инструкционными методическими документами, регламентирующими организацию и проведение ЕГЭ в 2016 году.
4.2. Обеспечить контроль за своевременной подготовкой ППЭ к началу проведения экзаменов.
4.3. Обеспечить присутствие на ППЭ представителей органов правопорядка,  медицинских работников в дни проведения ЕГЭ.
4.4. Информировать под подпись выпускников прошлых лет,  обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования в профессиональных образовательных организациях, подавших заявление на сдачу ЕГЭ в 2016 году,  о месте и сроках  прохождения ЕГЭ, о порядке проведения ГИА,  в том числе об основаниях для удаления с экзамена, изменения или аннулирования результатов ГИА, о ведении во время экзамена в ППЭ  и аудиториях видеонаблюдения и видеозаписи, о порядке подачи и рассмотрения апелляций, о времени и месте ознакомления с результатами ГИА, а также о результатах ГИА, полученных обучающимися.

4.5. Организовать передачу ОМВД России по ЗАТО Александровск в безвозмездное пользование на период проведения  ГИА ручных металлодетекторов для проверки у участников ГИА наличия запрещенных средств.  

4.6. Организовать обучение использования в работе металлодетектора одного из организаторов вне аудитории ППЭ 
4.7. Представить в срок до 01.07.2016 в ГБУ МО «Региональный центр оценки качества образования» итоговый отчёт о результатах проведения государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования, в форме ЕГЭ.

5. Членам государственной экзаменационной комиссии Мурманской области в 2016 году (Зламан Е.М., Кострова С.В., Полевая Т.В., Карпова М.А., Косачёва С.Б.):

5.1. Руководствоваться в своей деятельности Инструкций по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в пунктах проведения экзамена, утвержденной приказом Министерства образования и науки Мурманской области от 17.02.2016 № 254.
5.2. Обеспечить контроль за ходом проведения ГИА в соответствии с действующими нормативными правовыми и инструкционными методическими документами, регламентирующими организацию и проведение ЕГЭ в 2016 году.
5.3. Обеспечить получение экзаменационных материалов, доставляемых Управлением специальной связи (далее -  УСС), в день проведения ЭГЭ.
5.4. Оказывать содействие руководителю ППЭ в разрешении возникших в процессе экзамена ситуаций, не отраженных в инструктивных методических и нормативных документах, регламентирующих ГИА.
5.5. Направлять информацию о проведении единого государственного экзамена в пункте проведения экзамена не позднее 30 минут после завершения каждого экзамена по адресу электронной почты lushnikova@edunord.ru по прилагаемой форме в формате MS Excel (Приложение №5).
5.6. Обеспечить информирование Рособрнадзора,  ГБУ МО «Региональный центр качества образования» в день проведения ЕГЭ до 10:45 о начале экзаменов по телефонам «горячей линии» поддержки ППЭ 8-800-775-88-43 или по электронной почте support-ppe@help.rustest.ru, fedotov@edunord.ru. в соответствии с прилагаемыми формами (Приложение №6). 
5.7. Информировать координатора ГИА по программам среднего общего образования (Карпова М.А.) о проведении ЕГЭ после сдачи протоколов и экзаменационных материалов УСС.
5.8. Информировать незамедлительно по телефону Министерства образования и науки Мурманской области (88152)445637, по одному из телефонов ГБУ МО «Региональный центр оценки качества образования» (8152) 400755, 400754, 400753 и  по телефону начальника Управления образования администрации ЗАТО Александровск о всех выявленных фактах  нарушения Порядка проведения ЕГЭ в ППЭ.
6. Руководителям ППЭ (Романченко В.В., Коломийцева Е.Л., Зверева Н.Г.):
6.1. Изучить в полной мере и довести до сведения всех работников ППЭ следующие приказы Министерства образования и науки Российской Федерации:
- от 26.12.2013 № 1400 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по программам среднего общего образования»;
- от 05.02.2016 № 72 «Об утверждении единого расписания и продолжительности проведения единого государственного экзамена по каждому учебному предмету, перечня средств обучения и воспитания, используемых при проведении в 2016 году»
- письмо Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 25.12.15 № 01-311/10-01
следующие приказы  Министерства образования и науки Мурманской области: 

-  от 17.02.2016 № 254 «Об  утверждении Положения о пункте проведения экзамена и Инструкций по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в пунктах проведения экзамена»;
- от 17.02.2016 №268 «Об утверждении правил заполнения бланков для участников единого государственного экзамена в 2015/2016»

- от 15.03.2016 № 447 «Об утверждении списков работников пунктов проведения экзамена государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в 2015/2016 учебном году»;
6.2. Сформировать папку с нормативными, инструктивными материалами, регламентирующими организацию и проведение ГИА в 2015-2016 учебном году, и иметь ее в наличии в дни проведения экзаменов.
6.3. Обеспечить контроль за неукоснительным соблюдением работниками ППЭ нормативных, инструктивных материалов, регламентирующих проведение ГИА в 2015-2016 учебном году.
6.4. Провести обучение и проверку знаний Инструкций, Сценария всех категорий организаторов, назначенных в данный  ППЭ, по процедуре проведения ГИА, по заполнению бланков ГИА, по оформлению необходимых документов после завершения экзамена в срок до 25 мая 2016 года.
7. Руководителям общеобразовательных учреждений, на базе школ которых организованы  ППЭ (Матвиишина И.В., Румянцева З.А., Мишинская Е.В.):
7.1.Руководствоваться в своей деятельности Приказом Министерства образования и науки Мурманской области от 17.02.2016 № 254 «Об  утверждении Положения о пункте проведения экзамена и Инструкций по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в пунктах проведения экзамена»;
7.2. Обеспечить подготовку помещений общеобразовательных учреждений в соответствии с требованиями Положения о ППЭ  за день до проведения экзамена.

7.3.Оборудовать штаб ППЭ в соответствии с предъявляемыми требованиями в срок за день до проведения экзамена.

7.4. Подготовить учебные кабинеты и посадочные места для учащихся в соответствии с установленными санитарно-гигиеническими и технологическими требованиями  по обеспечению проведения процедуры ГИА в срок за день до проведения экзамена.

7.5. Обеспечить наличие технических средств для аудиозаписей и воспроизведения аудиозаписей в аудиториях, выделенных для проведения ГИА по английскому языку (устная часть).
7.6. Обеспечить соблюдение питьевого режима в ППЭ в период проведения ГИА.

7.7. Подготовить бумагу для черновиков со штампом общеобразовательного учреждения из расчета 2 листа формата А-4 на одного учащегося за день до проведения экзамена. 

8.  Техническим специалистам ППЭ (Кочетков А.А., Семешко Р.Г., Малярчук В.В., Голубев В.В.):

8.1. Руководствоваться в своей деятельности при проведении ЕГЭ Инструкцией и Порядком применения средств видеонаблюдения и трансляции изображения в ППЭ.

8.2.  Вести журнал доступа к программно-аппаратному комплексу (далее –ПАК) в период видеотрансляции во время и после завершения экзамена на каждом экзамене.

8.3. Оставлять включенным ПАК после экзамена, выключая только режим записи.
9. Руководителям общеобразовательных учреждений (Лёвкина Н.Г., Румянцева З.А.,  Цыпнятова Т.И.):
9.1. Довести до сведения участников образовательных отношений настоящий приказ. 
9.2. Организовать информирование участников ЕГЭ и их родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения ГИА – 11.
9.3. Изучить в полной мере и обеспечить ознакомление под личную подпись учащихся 11-х классов общеобразовательных учреждений ЗАТО Александровск, родителей (законных представителей), а также педагогических работников, привлекаемых к проведению ГИА в 2015-2016 учебном году следующие приказы Министерства образования и науки Российской Федерации:
- от 26.12.2013 № 1400 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по программам среднего общего образования»;
- от 05.02.2016 № 72 «Об утверждении единого расписания и продолжительности проведения единого государственного экзамена по каждому учебному предмету, перечня средств обучения и воспитания, используемых при проведении в 2016 году»
- письмо Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 25.12.15 № 01-311/10-01
следующие приказы  Министерства образования и науки Мурманской области: 

-  от 17.02.2016 № 254 «Об  утверждении Положения о пункте проведения экзамена и Инструкций по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в пунктах проведения экзамена»;
- от 17.02.2016 №268 «Об утверждении правил заполнения бланков для участников единого государственного экзамена в 2015/2016»

- от 15.03.2016 № 447 «Об утверждении списков работников пунктов проведения экзамена государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в 2015/2016 учебном году»;
- от 18.01.2016 № 41 «Об утверждении Порядка ознакомления участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования с результатами государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования по каждому общеобразовательному предмету»;

- от 18.01.2016 №44 «О конфликтной комиссии Мурманской области в 2015/2016 году»;

- от 12.02.2016 №238 «Об утверждении списка пунктов проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования и распределения участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования по пунктам проведения экзамена в 2015/2016 учебном году»;
- от 26.02.2016 № 326 «Об утверждении Памятки о правилах проведения основного государственного экзамена и Памятки о правилах проведения единого государственного экзамена»;
- от 04.03.2016 № 400 «Об утверждении графика подачи и рассмотрения апелляций по результатам  государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего и основного общего образования в Мурманской области в 2015/2016 учебном году».
9.4. Повысить ответственность работников общеобразовательного учреждения, привлекаемых к проведению ГИА, за знание содержания нормативных документов, инструктивных материалов, регламентирующих организацию и проведение ГИА в 2015/2016 учебном году.

9.5. Направить в ППЭ всех работников общеобразовательного учреждения в соответствии с приказом Министерства образования и науки Мурманской области от 15.03.2016 № 447 «Об утверждении списков работников пунктов проведения экзамена государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в 2015/2016 учебном году», освободив их по основному месту работы, с сохранением заработной платы, в дни проведения экзаменов, согласно приложению №2.
9.6. Обеспечить общеобразовательное учреждение, на базе которого организован ППЭ, 1 пачкой бумаги для офисной техники, одноразовыми стаканчиками, бумажными салфетками, питьевой водой, CD дисками (CD-RW) в срок до 24 мая 2016 года.
9.7.  Организовать доставку учащихся 11-х классов в ППЭ в дни проведения ГИА в соответствии с графиком (Приложение № 3.1), определив безопасный маршрут следования.

9.8. Назначить сопровождающих лиц из числа педагогических работников учреждения, возложив на них ответственность за жизнь и здоровье детей на период сопровождения учащихся к месту проведения ГИА и обратно.

9.9. Обеспечить наличие у педагогического работника приказа общеобразовательного учреждения о назначении его сопровождающим участников ГИА. 

9.10. Направить в установленные сроки педагогических работников общеобразовательных учреждений для работы в предметных комиссиях в соответствии с приказами Министерства образования и науки Мурманской области.

10.  Руководителям образовательных учреждений ЗАТО Александровск (И.Ф. Сорочан,  В.А. Головченко, Т.В. Морозова, И.Г. Телегина, С.А., В.И. Барда, И.В. Матвиишина,  И.В. Мацюк, О.К. Табаринова, Е.В. Мищинская), директору МБУО «ИМЦ» (Е.М. Зламан):

10.1. Довести до сведения участников образовательных отношений настоящий приказ.

10.2. Повысить ответственность работников учреждения, привлекаемых к проведению ГИА, за знание содержания нормативных документов, инструктивных материалов, регламентирующих организацию и проведение ГИА в 2015/2016 учебном году.

10.3. Направить в ППЭ всех работников общеобразовательного учреждения в соответствии с приказом Министерства образования и науки Мурманской области от 15.03.2016 № 447 «Об утверждении списков работников пунктов проведения экзамена государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в 2015/2016 учебном году», освободив их по основному месту работы, с сохранением заработной платы, в дни проведения экзаменов, согласно приложению №2
11. Начальнику МАУ «ХЭК» (А.В. Човган):


11.1.Обеспечить транспортную доставку учащихся в ППЭ и обратно в соответствии с транспортной схемой доставки учащихся к месту проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования (приложение №3).

11.2. Обеспечить транспортную доставку членов  ГЭК в ППЭ в соответствии с утверждённой схемой (Приложение №4).

12. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник
Управления образования                                                             Г.Ю. Чебелева

Исполнитель:______________  Карпова М.А.., главный специалист Управления образования.
Рассылка: 1-в дело; 
2 – Карповой М.А..;

3 – МБУО «ИМЦ»; 
4-11 – МБОУ ООШ №№ 1, 2, 269, 279; СОШ №№ 266, 276, Гимназия; 
12-17 – (ЦДОД, ДЮСШ; ДЮСШ (Снежн.), ДДТ (Снежн.); ДЮСШ, ДДТ (Гадж.);

18 – МАУ «ХЭК 
